Datenschutzerklarung
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1. Datenschutz auf einen Blick

Allgemeine Hinweise

Die folgenden Hinweise geben einen einfachen Uberblick dariiber, was mit Ihren
personenbezogenen Daten passiert, wenn Sie unsere Website besuchen. Personenbezogene
Daten sind alle Daten, mit denen Sie personlich identifiziert werden kdnnen. Ausfihrliche
Informationen zum Thema Datenschutz entnehmen Sie unserer unter diesem Text
aufgefiihrten Datenschutzerklarung.

Datenerfassung auf unserer Website
Wer ist verantwortlich fir die Datenerfassung auf dieser Website?

Die Datenverarbeitung auf dieser Website erfolgt durch den Websitebetreiber. Dessen
Kontaktdaten kénnen Sie dem Impressum dieser Website entnehmen.

Wie erfassen wir lhre Daten?

Ihre Daten werden zum einen dadurch erhoben, dass Sie uns diese mitteilen. Hierbei kann es
sich z.B. um Daten handeln, die Sie in ein Kontaktformular eingeben.

Andere Daten werden automatisch beim Besuch der Website durch unsere I1T-Systeme erfasst.
Das sind vor allem technische Daten (z.B. Internetbrowser, Betriebssystem oder Uhrzeit des
Seitenaufrufs). Die Erfassung dieser Daten erfolgt automatisch, sobald Sie unsere Website
betreten.

Wofur nutzen wir Ihre Daten?

Ein Teil der Daten wird erhoben, um eine fehlerfreie Bereitstellung der Website zu
gewahrleisten. Andere Daten kdnnen zur Analyse Ihres Nutzerverhaltens verwendet werden.

Welche Rechte haben Sie bezlglich Ihrer Daten?

Sie haben jederzeit das Recht unentgeltlich Auskunft Gber Herkunft, Empfanger und Zweck
Ihrer gespeicherten personenbezogenen Daten zu erhalten. Sie haben aullerdem ein Recht, die
Berichtigung, Sperrung oder Loschung dieser Daten zu verlangen. Hierzu sowie zu weiteren
Fragen zum Thema Datenschutz konnen Sie sich jederzeit unter der im Impressum
angegebenen Adresse an uns wenden. Des Weiteren steht Ihnen ein Beschwerderecht bei der
zustandigen Aufsichtsbehorde zu.

AuRerdem haben Sie das Recht, unter bestimmten Umsténden die Einschrénkung der
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen. Details hierzu entnehmen Sie der
Datenschutzerklarung unter ,,Recht auf Einschrankung der Verarbeitung*.



2. Allgemeine Hinweise und Pflichtinformationen

Datenschutz

Die Betreiber dieser Seiten nehmen den Schutz Ihrer personlichen Daten sehr ernst. Wir
behandeln Ihre personenbezogenen Daten vertraulich und entsprechend der gesetzlichen
Datenschutzvorschriften sowie dieser Datenschutzerklarung.

Wenn Sie diese Website benutzen, werden verschiedene personenbezogene Daten erhoben.
Personenbezogene Daten sind Daten, mit denen Sie personlich identifiziert werden kénnen.
Die vorliegende Datenschutzerklarung erlautert, welche Daten wir erheben und wofir wir sie
nutzen. Sie erldutert auch, wie und zu welchem Zweck das geschieht.

Wir weisen darauf hin, dass die Datentibertragung im Internet (z.B. bei der Kommunikation
per E-Mail) Sicherheitsliicken aufweisen kann. Ein liickenloser Schutz der Daten vor dem
Zugriff durch Dritte ist nicht moglich.

Hinweis zur verantwortlichen Stelle
Die verantwortliche Stelle fiir die Datenverarbeitung auf dieser Website ist:

Albrecht J. Schmitt
Reichenberger Str. 80
D-71067 Sindelfingen
Telefon: +49 (0)7031-730860
E-Mail: support@paidosoft.de

Verantwortliche Stelle ist die natiirliche oder juristische Person, die allein oder gemeinsam
mit anderen Uber die Zwecke und Mittel der Verarbeitung von personenbezogenen Daten
(z.B. Namen, E-Mail-Adressen 0. A.) entscheidet.

Widerruf Ihrer Einwilligung zur Datenverarbeitung

Viele Datenverarbeitungsvorgange sind nur mit lhrer ausdriicklichen Einwilligung moglich.
Sie kdnnen eine bereits erteilte Einwilligung jederzeit widerrufen. Dazu reicht eine formlose
Mitteilung per E-Mail an uns. Die Rechtmél3igkeit der bis zum Widerruf erfolgten
Datenverarbeitung bleibt vom Widerruf unberihrt.

Widerspruchsrecht gegen die Datenerhebung in besonderen Féallen sowie
gegen Direktwerbung (Art. 21 DSGVO)

Wenn die Datenverarbeitung auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. e oder f DSGVO
erfolgt, haben Sie jederzeit das Recht, aus Gruinden, die sich aus Ihrer besonderen
Situation ergeben, gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten
Widerspruch einzulegen; dies gilt auch fur ein auf diese Bestimmungen gestuitztes
Profiling. Die jeweilige Rechtsgrundlage, auf denen eine Verarbeitung beruht,
entnehmen Sie dieser Datenschutzerklarung. Wenn Sie Widerspruch einlegen, werden
wir Ihre betroffenen personenbezogenen Daten nicht mehr verarbeiten, es sei denn, wir
konnen zwingende schutzwirdige Grunde fir die Verarbeitung nachweisen, die Ihre
Interessen, Rechte und Freiheiten Gberwiegen oder die Verarbeitung dient der



Geltendmachung, Ausuibung oder Verteidigung von Rechtsansprichen (Widerspruch
nach Art. 21 Abs. 1 DSGVO).

Werden Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet, um Direktwerbung zu betreiben, so
haben Sie das Recht, jederzeit Widerspruch gegen die Verarbeitung Sie betreffender
personenbezogener Daten zum Zwecke derartiger Werbung einzulegen; dies gilt auch
fur das Profiling, soweit es mit solcher Direktwerbung in Verbindung steht. Wenn Sie
widersprechen, werden Ihre personenbezogenen Daten anschlieBend nicht mehr zum
Zwecke der Direktwerbung verwendet (Widerspruch nach Art. 21 Abs. 2 DSGVO).

Beschwerderecht bei der zustéandigen Aufsichtsbehdrde

Im Falle von VerstoRen gegen die DSGVO steht den Betroffenen ein Beschwerderecht bei
einer Aufsichtsbehtrde, insbesondere in dem Mitgliedstaat ihres gewohnlichen Aufenthalts,
ihres Arbeitsplatzes oder des Orts des mutmaRBlichen VerstoRRes zu. Das Beschwerderecht
besteht unbeschadet anderweitiger verwaltungsrechtlicher oder gerichtlicher Rechtsbehelfe.

Recht auf Dateniibertragbarkeit

Sie haben das Recht, Daten, die wir auf Grundlage lhrer Einwilligung oder in Erflillung eines
Vertrags automatisiert verarbeiten, an sich oder an einen Dritten in einem gangigen,
maschinenlesbaren Format aushindigen zu lassen. Sofern Sie die direkte Ubertragung der
Daten an einen anderen Verantwortlichen verlangen, erfolgt dies nur, soweit es technisch
machbar ist.

SSL- bzw. TLS-Verschlisselung

Diese Seite nutzt aus Sicherheitsgriinden und zum Schutz der Ubertragung vertraulicher
Inhalte, wie zum Beispiel Bestellungen oder Anfragen, die Sie an uns als Seitenbetreiber
senden, eine SSL-bzw. TLS-Verschlusselung. Eine verschliisselte VVerbindung erkennen Sie
daran, dass die Adresszeile des Browsers von “http://” auf “https://” wechselt und an dem
Schloss-Symbol in Threr Browserzeile.

Wenn die SSL- bzw. TLS-Verschlusselung aktiviert ist, kdnnen die Daten, die Sie an uns
ubermitteln, nicht von Dritten mitgelesen werden.

Auskunft, Sperrung, L6schung und Berichtigung

Sie haben im Rahmen der geltenden gesetzlichen Bestimmungen jederzeit das Recht auf
unentgeltliche Auskunft tber Ihre gespeicherten personenbezogenen Daten, deren Herkunft
und Empfanger und den Zweck der Datenverarbeitung und ggf. ein Recht auf Berichtigung,
Sperrung oder Loschung dieser Daten. Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum Thema
personenbezogene Daten konnen Sie sich jederzeit unter der im Impressum angegebenen
Adresse an uns wenden.

Recht auf Einschrankung der Verarbeitung
Sie haben das Recht, die Einschrankung der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten zu

verlangen. Hierzu kdnnen Sie sich jederzeit unter der im Impressum angegebenen Adresse an
uns wenden. Das Recht auf Einschrankung der Verarbeitung besteht in folgenden Fallen:



o Wenn Sie die Richtigkeit Ihrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten
bestreiten, bendtigen wir in der Regel Zeit, um dies zu Uberprifen. Fur die Dauer der
Prufung haben Sie das Recht, die Einschrankung der Verarbeitung Ihrer
personenbezogenen Daten zu verlangen.

e Wenn die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten unrechtméaliig geschah /
geschieht, kdnnen Sie statt der Loschung die Einschrankung der Datenverarbeitung
verlangen.

e Wenn wir Ihre personenbezogenen Daten nicht mehr bendtigen, Sie sie jedoch zur
Austiibung, Verteidigung oder Geltendmachung von Rechtsanspriichen bendétigen,
haben Sie das Recht, statt der Loschung die Einschrankung der Verarbeitung Ihrer
personenbezogenen Daten zu verlangen.

e Wenn Sie einen Widerspruch nach Art. 21 Abs. 1 DSGVO eingelegt haben, muss eine
Abwégung zwischen Ihren und unseren Interessen vorgenommen werden. Solange
noch nicht feststeht, wessen Interessen liberwiegen, haben Sie das Recht, die
Einschrankung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen.

Wenn Sie die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten eingeschrankt haben, diirfen diese
Daten — von ihrer Speicherung abgesehen — nur mit lhrer Einwilligung oder zur
Geltendmachung, Auslibung oder Verteidigung von Rechtsanspriichen oder zum Schutz der
Rechte einer anderen naturlichen oder juristischen Person oder aus Grinden eines wichtigen
offentlichen Interesses der Européischen Union oder eines Mitgliedstaats verarbeitet werden.

Widerspruch gegen Werbe-E-Mails

Der Nutzung von im Rahmen der Impressumspflicht veréffentlichten Kontaktdaten zur
Ubersendung von nicht ausdriicklich angeforderter Werbung und Informationsmaterialien
wird hiermit widersprochen. Die Betreiber der Seiten behalten sich ausdriicklich rechtliche
Schritte im Falle der unverlangten Zusendung von Werbeinformationen, etwa durch Spam-E-
Mails, vor.

3. Datenerfassung auf unserer Website

Cookies

Die Internetseiten verwenden teilweise so genannte Cookies. Cookies richten auf Ihrem
Rechner keinen Schaden an und enthalten keine Viren. Cookies dienen dazu, unser Angebot
nutzerfreundlicher, effektiver und sicherer zu machen. Cookies sind kleine Textdateien, die
auf IThrem Rechner abgelegt werden und die Ihr Browser speichert.

Die meisten der von uns verwendeten Cookies sind so genannte “Session-Cookies”. Sie
werden nach Ende Ihres Besuchs automatisch geldscht. Andere Cookies bleiben auf Ihrem
Endgerét gespeichert bis Sie diese loschen. Diese Cookies ermdglichen es uns, Ihren Browser
beim n&chsten Besuch wiederzuerkennen.

Sie kénnen Ihren Browser so einstellen, dass Sie Uber das Setzen von Cookies informiert
werden und Cookies nur im Einzelfall erlauben, die Annahme von Cookies fiir bestimmte
Falle oder generell ausschlieRen sowie das automatische Léschen der Cookies beim Schliel3en
des Browsers aktivieren. Bei der Deaktivierung von Cookies kann die Funktionalitat dieser
Website eingeschrankt sein.



Cookies, die zur Durchfiihrung des elektronischen Kommunikationsvorgangs oder zur
Bereitstellung bestimmter, von Ihnen erwiinschter Funktionen (z.B. Warenkorbfunktion)
erforderlich sind, werden auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO gespeichert. Der
Websitebetreiber hat ein berechtigtes Interesse an der Speicherung von Cookies zur technisch
fehlerfreien und optimierten Bereitstellung seiner Dienste. Soweit andere Cookies (z.B.
Cookies zur Analyse Ihres Surfverhaltens) gespeichert werden, werden diese in dieser
Datenschutzerklarung gesondert behandelt.

Server-Log-Dateien

Der Provider der Seiten erhebt und speichert automatisch Informationen in so genannten
Server-Log-Dateien, die Ihr Browser automatisch an uns tibermittelt. Dies sind:

e Browsertyp und Browserversion

e verwendetes Betriebssystem

e Referrer URL

e Hostname des zugreifenden Rechners
e Ubhrzeit der Serveranfrage

e IP-Adresse

Eine Zusammenfihrung dieser Daten mit anderen Datenquellen wird nicht vorgenommen.

Die Erfassung dieser Daten erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO. Der
Websitebetreiber hat ein berechtigtes Interesse an der technisch fehlerfreien Darstellung und
der Optimierung seiner Website — hierzu miissen die Server-Log-Files erfasst werden.

Kontaktformular

Wenn Sie uns per Kontaktformular Anfragen zukommen lassen, werden Ihre Angaben aus
dem Anfrageformular inklusive der von Ihnen dort angegebenen Kontaktdaten zwecks
Bearbeitung der Anfrage und fir den Fall von Anschlussfragen bei uns gespeichert. Diese
Daten geben wir nicht ohne lhre Einwilligung weiter.

Die Verarbeitung der in das Kontaktformular eingegebenen Daten erfolgt somit ausschlieRlich
auf Grundlage Ihrer Einwilligung (Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO). Sie kdnnen diese
Einwilligung jederzeit widerrufen. Dazu reicht eine formlose Mitteilung per E-Mail an uns.
Die RechtmaRigkeit der bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitungsvorgange bleibt vom
Widerruf unberuhrt.

Die von Ihnen im Kontaktformular eingegebenen Daten verbleiben bei uns, bis Sie uns zur
Loschung auffordern, lhre Einwilligung zur Speicherung widerrufen oder der Zweck fiir die
Datenspeicherung entfallt (z.B. nach abgeschlossener Bearbeitung Ihrer Anfrage). Zwingende
gesetzliche Bestimmungen — insbesondere Aufbewahrungsfristen — bleiben unberthrt.

Verarbeiten von Daten (Kunden- und Vertragsdaten)
Wir erheben, verarbeiten und nutzen personenbezogene Daten nur, soweit sie fur die

Begriindung, inhaltliche Ausgestaltung oder Anderung des Rechtsverhéltnisses erforderlich
sind (Bestandsdaten). Dies erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO, der die



Verarbeitung von Daten zur Erfullung eines Vertrags oder vorvertraglicher Malinahmen
gestattet. Personenbezogene Daten Uber die Inanspruchnahme unserer Internetseiten
(Nutzungsdaten) erheben, verarbeiten und nutzen wir nur, soweit dies erforderlich ist, um dem
Nutzer die Inanspruchnahme des Dienstes zu erméglichen oder abzurechnen.

Die erhobenen Kundendaten werden nach Abschluss des Auftrags oder Beendigung der
Geschéaftsbeziehung geloscht. Gesetzliche Aufbewahrungsfristen bleiben unberiihrt.

4. Soziale Medien

Social-Media-Plugins mit Shariff

Auf unseren Seiten werden Plugins von sozialen Medien verwendet (z.B. Facebook, Twitter,
Google+, Instagram, Pinterest, XING, LinkedIn, Tumblr).

Die Plugins kénnen Sie in der Regel anhand der jeweiligen Social-Media-Logos erkennen.
Um den Datenschutz auf unserer Website zu gewahrleisten, verwenden wir diese Plugins nur
zusammen mit der sogenannten ,,Shariff“-Losung. Diese Anwendung verhindert, dass die auf
unserer Website integrierten Plugins Daten schon beim ersten Betreten der Seite an den
jeweiligen Anbieter Ubertragen.

Erst wenn Sie das jeweilige Plugin durch Anklicken der zugehdrigen Schaltflache aktivieren,
wird eine direkte Verbindung zum Server des Anbieters hergestellt (Einwilligung). Sobald Sie
das Plugin aktivieren, erhalt der jeweilige Anbieter die Information, dass Sie mit Ihrer IP-
Adresse unsere Seite besucht haben. Wenn Sie gleichzeitig in IThrem jeweiligen Social-Media-
Account (z.B. Facebook) eingeloggt sind, kann der jeweilige Anbieter den Besuch unserer
Seiten Ihrem Benutzerkonto zuordnen.

Das Aktivieren des Plugins stellt eine Einwilligung im Sinne des Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO
dar. Diese Einwilligung kdnnen Sie jederzeit mit Wirkung fur die Zukunft widerrufen.

5. Plugins und Tools

Google Web Fonts

Diese Seite nutzt zur einheitlichen Darstellung von Schriftarten so genannte Web Fonts. Wir
haben diese Schriften lokal auf unserem Server installiert, somit erhélt Google auf diesem
Weg keine Daten Uber die Besucher unserer Website.

Allgemeine Informationen zu Google Web Fonts: https://developers.google.com/fonts/fag und
in der Datenschutzerklarung von Google: https://www.google.com/policies/privacy/.

Wordfence

Wir verwenden Wordfence der Firma Defiant Inc. (800 5th Ave., Suite 4100,
Seattle, WA 98104, USA) auf unserer Website um diese besser vor Hackern zu
schitzen. Wenn Sie als normaler Besucher auf unserer Website surfen wird
Ihre IP-Adresse nicht an Wordfence gesendet.



Nur wenn Sie ein bosartiges Verhalten zeigen (z. B. ein fur Hacker typisches Browsing-
Muster, versuchen, unsere Website mit manipulierten URLs zu hacken oder versuchen, auf
Verwaltungsseiten zuzugreifen, die nicht 6ffentlich zuganglich sind), sendet Wordfence lhre
IP-Adresse an Server ausserhalb der EU, um den Service im Interesse der Sicherheit im
Internet zu verbessern und fiigt die IP-Adresse der Wordfence Blacklist hinzu. Wenn die
Angriffe auf die Webseite aufhoren wird die IP Adresse umgehend nach 48 Stunden entfernt.
Die Datenschutzrichtlinien von Wordfence kénnen Sie auf
https://www.wordfence.com/terms-of-use/ und auf https://www.wordfence.com/privacy-

policy/ nachlesen.




Beschreibung einer Verarbeitungstatigkeit

1. Allgemeine Angaben

Bezeichnung der Verarbeitungstatigkeit Aktenzeichen Stand:
Verwaltung einer Schulbicherei bzw. 01.07.2021
Lernmittelsammlung mit optionaler
Bereitstellung im Internet mit biblino

Verantwortlicher (Bezeichnung, Anschrift, E-Mail-Adresse und Telefonnummer der &ffentlichen Stelle)
Mittelschule Erding, Lodererplatz 14, 85435 Erding, verwaltung@mittelschule-erding.de

Falls zutreffend: Angaben zu weiteren gemeinsam flr die Verarbeitung Verantwortlichen (jeweils Bezeichnung, Anschrift, E-
Mail-Adresse und Telefonnummer)

Fur die Online-Prasenz: paidosoft Albrecht J. Schmitt, Reichenberger Str. 80, 71067 Sindelfingen, Tel.
07031/730860, E-Mail: schmitt@paidosoft.de

Behordlicher Datenschutzbeauftragter (Name, dienstliche Anschrift, E-Mail-Adresse, Telefonnummer)

2. Zwecke und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung

Zwecke
Rationelle Verwaltung der Medienbestande mit optionaler Verfligbarkeit tiber den Browser

Rechtsgrundlagen
funktionell erforderlich

3. Kategorien der personenbezogenen Daten

Lfd. Nr. Bezeichnung der Daten
1 im Buchereiprogramm ps-biblio: Schiiler- und Lehrerdaten: Nachname, Vorname, Klasse,
2 fakultativ Geschlecht, Geburtsdatum, Anschrift

im Programm biblino: ausschlief3lich Benutzernummer und Passwort

4. Kategorien der betroffenen Personen

Lfd. Nr. Betroffene Personen

1 Schiler und Lehrer der Schule

5. Kategorien der Empféanger, denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder
noch offengelegt werden, einschliel3lich Empfanger in Drittlandern oder internationalen Organi-
sationen

Lfd. Nr. Empfanger Anlass der Offenlegung

nicht zutreffend

6. Falls zutreffend: Ubermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine
internationale Organisation

Lfd. Nr. Drittland oder internationale Organi- | Geeignete Garantien im Falle einer Ubermittlung nach Art. 49 Abs. 1
sation Unterabsatz 2 DSGVO

nicht zutreffend




7. Vorgesehene Fristen fur die L6schung der verschiedenen Datenkategorien

Lfd. Nr. Léschungsfrist

1 Zeitpunkt des Abgangs von der Schule

8. Allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen MaRnahmen gemalf Art. 32
Abs. 1 DSGVO, ggf. einschliel3lich der Mallhahmen nach Art. 8 Abs. 2 Satz 2 BayDSG-E 2018

Das Programm ps-biblio ist passwortgeschitzt und arbeitet mit drei Berechtigungsstufen. Die Daten und
somit auch der Datenschutz verbleiben im Verantwortungsbereich der Schule (z.B. Schulserver).

In der optionalen Online-Recherche biblino werden die Mediendaten auf den deutschen Sever (gehostet
bei STRATO Berlin) der Firma paidosoft Albrecht J. Schmitt hochgeladen. Optional kann den Benutzern
Zugriff auf ihr Leihkonto gewahrt werden. In diesem Fall werden auf3er der Benutzernummer und einem
Passwort keine personlichen Daten hochgeladen.

Weitere Angaben

9. Nur fur Polizei- und Strafjustizbehdrden

Erfolgt ein Profiling im Sinne von Art. 4 Nr. 4 DSGVO?
L1 Ja L] Nein

Falls ja: Welche Art von Profiling wird durchgefihrt?

Besteht fur die Verarbeitung eine Errichtungsanordnung?
[1 Ja, [ Nein Falls ja, bitte Datum und Aktenzeichen angeben

10. Verantwortliche Organisationseinheit

Dienststelle / Sachgebiet / Abteilung

11. Datenschutz-Folgenabschatzung

Ist fir die Form der Verarbeitung eine Datenschutz-Folgenabschéatzung nach Art. 35 DSGVO erforderlich?
1 Ja, Nein Falls ja, bis wann durchzufiihren oder zu tberpriifen

Begriindung

12. Stellungnahme des behdrdlichen Datenschutzbeauftragten

Liegt eine Stellungnahme des behdrdlichen Datenschutzbeauftragten vor?
1 Ja Nein

Ggf. néhere Erlauterung




X Erstmalige Verfahrensbeschreibung
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Verfahrensbeschreibung nach Art. 26 Abs. 3 Satz 1 BayDSG

1. Allgemeine Angaben

|:| Anderung der Verfahrensbeschreibung vom

Bezeichnung des Verfahrens
Bibliotheksverwaltung ps-biblio 4.0 / 5.0

Stand dieser Verfahrensbeschrei-
bung: November 2022

Dienststelle bzw. Dienststellen, in denen das Verfahren eingesetzt wird (Abteilungen / Sachgebiete)
Mittelschule Erding, Lodererplatz 14, 85435 Erding, verwaltung@mittelschule-erding.de

2. Zweck und Rechtsgrundlagen der Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung

Zweck

Rechtsgrundlagen

Kontrolle der Ausleihe und Riickgabe von Medien und Materialien

3. Art der gespeicherten Daten

Lfd. Nr.

Bezeichnung der Daten

1

Mediendaten und Benutzerdaten

4. Kreis der Betroffenen

| Lehrer/innen und Schiler/innen

5. Art der regelmafiig zu Ubermittelnden Daten und deren Empfanger

Lfd. Nr. Empféanger und Aufgabe, zu deren Rechtsgrundlage der automatisiertes | Anlass der Ubermitt-
von Ab- Erflllung die Daten Ubermittelt Ubermittlung Abrufverfahren lung
schnitt 3 werden (ja/nein)

1 Interne Verarbeitung Keine Ubermittlung nein

6. Regelfristen fur die Loschung der Daten oder fur die Prifung der L6schung

| Abhé&ngig vom Zugang und Abgang von Benutzern der Bibliothek

7. Verarbeitungs- und nutzungsberechtigte Personengruppen

| Bibliotheks-/Sammlungsverwaltung

8. Bei Auftragsdatenverarbeitung: Auftragnehmer

| entfallt

9. Empfanger vorgesehener Datenldbermittlungen in DrittlAnder

| entfallt




Seite 2
Erlauterungen zum Vordruck Verfahrensbeschreibung
Allgemeines

Nach Art. 26 Abs. 1 des Bayerischen Datenschutzgesetzes (BayDSG) sind automatisierte Verfahren, mit
denen personenbezogene Daten verarbeitet werden, vor dem erstmaligen Einsatz oder einer wesentlichen
Anderung datenschutzrechtlich freizugeben. Die Freigabe erteilt in i.d.R. der behérdliche Datenschutzbeauf-
tragte der 6ffentlichen Stelle, die das Verfahren einsetzt (Ausnahmen siehe Art. 26 Abs. 1 Satz 2 BayDSG).

Die Freigabe ist von der fachlich verantwortlichen Dienststelle rechtzeitig vor dem Einsatz oder der wesentli-
chen Anderung beim behérdlichen Datenschutzbeauftragten zu beantragen. Dem Antrag auf Freigabe ist die
beiliegende Verfahrensbeschreibung beizufligen (Art. 26 Abs. 3 Satz 1 BayDSG). Sobald das Verfahren
freigegeben ist und eingesetzt wird, nimmt der behordliche Datenschutzbeauftragte die Verfahrensbeschrei-
bung zum Verfahrensverzeichnis, das von jedem kostenfrei eingesehen werden kann (Art. 27 BayDSG).

Zu Nr. 1 (Allgemeine Angaben)

Die Bezeichnung des Verfahrens soll allgemeinverstandlich sein. Beispiel: "Personaldatei”. Fur AuRenste-
hende unverstandliche Abkiirzungen sind zu vermeiden. Auch die Dienststelle bzw. die Dienststellen, in
denen das Verfahren eingesetzt wird, sind im Klartext zu bezeichnen (z.B. ,Einwohnermeldeamt” oder ,Aus-
landeramt®).

Zu Nr. 2 (Zweck und Rechtsgrundlage der Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung)

Anzugeben sind insbesondere die Rechtsgrundlagen der Erhebung und der Speicherung (z.B. Art. 16 Abs. 1
bzw. Art. 17 Abs. 1 BayDSG in Verbindung mit aufgabenzuweisenden Rechtsnormen). Die Rechtsgrundla-
gen regelmaRiger Datenubermittiungen sind unter Nr. 5 anzugeben (z.B. Art. 18 Abs. 1 BayDSG).

Zu Nr. 3 (Art der gespeicherten Daten)

Zur Bezeichnung der Daten reichen aussageféhige Oberbegriffe, z.B. Namen, Anschriften, Staatsangehorig-
keit; detaillierte Angaben technischer Art (z.B. Feldnummern, Schlusselnummern usw.) sind nicht erforder-
lich.

Zu Nr. 5 (Art der regelméafig zu Ubermittelnden Daten und deren Empfanger)
RegelméaRige Datenubermittlungen liegen vor,

1. bei automatisierten Abrufverfahren, die einem Dritten (z.B. einer anderen 6ffentlichen Stelle) den
Abruf erméglichen oder
2. bei sonstigen Dateniibermittlungen, bei denen Daten bei Eintritt allgemein festgelegter Vorausset-

zungen von der speichernden Stelle (z. B. Gemeinde, Landratsamt) an Dritte (z.B. an andere 6ffent-
liche Stellen) Ubermittelt werden, ohne dass die speichernde Stelle hierliber im konkreten Einzelfall
entscheidet.

Auch der Anlass der regelmaRigen Ubermittlungen (z.B. Zuzug, Wegzug, Tod) ist anzugeben.

Zu Nr. 6 (Regelfristen fur die Loschung oder die Prifung der Léschung)
Anzugeben ist stets auch der Beginn von Léschungs- bzw. Prifungsfristen. Beispiel: ,Die gespeicherten
Daten werden spatestens 3 Jahre nach der vollstdndigen Rickzahlung des Darlehens geldscht®.

Zu Nr. 7 (Verarbeitungs- und nutzungsberechtigte Personengruppen)
Anzugeben sind die verarbeitungs- und nutzungsberechtigten Gruppen von Sachbearbeitern innerhalb der
speichernden o6ffentlichen Stelle. Verarbeitungs- und nutzungsberechtigt ist z.B., wer tber einen Bildschirm-
arbeitsplatz (Terminal) lesenden und schreibenden Zugriff auf den Datenbestand hat. Nutzungsberechtigt ist,
wer Uber ein Terminal lesenden Zugriff auf den Datenbestand hat und
wer regelmafig - ohne Entscheidungen im Einzelfall - Daten erhélt, gleich auf welchem Datentrager (z.B.
auf Diskette oder auf Papier).

Beispiel fur das Meldewesen einer kreisfreien Gemeinde:
Verarbeitungs- und nutzungsberechtigt: Meldesachbearbeiter. Teilnutzungsberechtigt: Sachbearbeiter des
Auslanderamtes und der Kfz-Zulassungsstelle, Sozialhilfesachbearbeiter, Wohngeldsachbearbeiter.

Zu Nr. 8 (Auftragnehmer)
Auftragnehmer kann z.B. die AKDB oder das Bayer. Landesamt fiir Statistik und Datenverarbeitung sein.

Zu Nr. 9 (Empfanger vorgesehener Datenlibermittlungen in Drittlander)

Hier sind nur Empfanger vorgesehener Datenlibermittlungen in Staaten auf3erhalb der Européischen Union
anzugeben. Soweit es sich um regelmaRige Datenlbermittlungen handelt, sind diese auch in Nr. 5 anzuge-
ben.



